\J Rems-Murr e.V.

Der Kreisjugendring Rems-Murr e.V. sucht

Kaufméannische/r Mitarbeiter*in mit Schwerpunkt Finanz- und Lohnbuchhaltung (m/w/d)

mit einem Stellenumfang von 70 %.
Die Eingruppierung erfolgt nach Entgeltgruppe 7 TVAD Bund und ist unbefristet.

Der Kreisjugendring Rems-Murr e.V. ist der Zusammenschluss der Jugendverbandsarbeit im Rems-
Murr-Kreis, Dienstleister und Servicestelle fir diese. Zusatzlich setzt er aus Drittmitteln geforderte
Projekte und Programme in unterschiedlichen Bereichen der Jugendarbeit und Jugendhilfe um.
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Tatigkeitsschwerpunkte:

Personalwesen:

Stammdatenverwaltung und Personalaktenfiihrung
Mitarbeit bei der Lohn- und Gehaltsabrechnung
Betreuung der Arbeitszeiterfassung

Buchhaltung:

buchen aller Ein- und Ausgangsrechnungen
Abwicklung Zahlungsverkehr und Barkassenfiihrung
Meldung Kinstlersozialabgaben

Erstellung der Ausgangrechnungen

Unterstlitzung bei Jahres- und Monatsabschlussarbeiten
Vereinsarbeit:

Stammdatenpflege und Zuschussabrechnung
Ansprechpartner*in flr Vereine

Sonstiges:

Ansprechpartner*in fir Versicherungen
verwaltende Mitarbeit in verschiedenen Projekten
Bestellwesen

allg. kfm. Tatigkeiten

Was wir uns wiinschen:

erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung und Berufserfahrung in den Bereichen
Steuer- und Finanzwesen, Buchhaltung und Personalwesen

selbststandiges Arbeiten

Organisationsfahigkeit, Teamfahigkeit und Zuverlassigkeit.

Wir bieten:

Ein interessantes Arbeitsfeld, die Moglichkeit eigenverantwortlich zu arbeiten sowie
Weiterbildungsmoglichkeiten.

Rickfragen und Bewerbungen bitte an:
kathrin.siegler@jugendarbeit-rm.de



